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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemalq, 30 diciembre del 2024

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefora Directora General / /
o /

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: MANUEL CASTILLO SIGUENZA  ° CUl: 1912 63141 0101

Numero de contrato: 029-1823-2024-DGPCYN-MCD  .° Acuerdo Ministerial:  735-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  SERVICIOS PROFESIONALES 7 Nit del Contratista: 6784836 /

Ntmero de Factura: 4016852949 v Serie: D5B461A5 .~ /
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 ) Periodo del Informe:  diciembre 2024

Monto Total del Contrato Q.75,161.29 Plazo del Contrato:  16/05/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta /

los servicios: DELEGACION DE ASUNTOS JURIDICOS

Objetivos del Contrato: "EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus servicios para la DELEGACION DE ASUNTOS

JURIDICOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PATRIMONIO CULTURAL ¥ NATURAL, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
PROFESIONALES, en la prestacién de servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino enunciativas, (segan cldusula de contrato: CUARTA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

Asesoré a la Delegacién de Asuntos Juridicos en la elaboracién de contratos administrativos, convenios de investigacién arqueolégicas,

a) modificaciones y ampliaciones de los mismos.

b) Asesoré en la elaboracién de Dictdmenes y opiniones Juridicas que solicita la Direccién General del Patrimonio Cultural y
Natural.

0 Asesoré en la elaboracién de proyectos de Resoluciones Administrativas de Direccién General, Viceministeriales, proyectos

Acuerdos Ministeriales y Acuerdos Gubernativos.
d) Asesoré en la revisién y andlisis de bases de cotizacién y licitacién y elaboracién de los instrumentos legales necesarios.

Asesoré y di seguimiento a procesos Judiciales en materia laboral, penal, civil, contencioso administrativo, acciones
constitucionales de Amparo.

e)

Asesoré y me apersoné con el debido nombramiento de la autoridad competente, en la evacuacién de audiencias, de carécter

h Penal, civil, Contencioso Administrativo, Laboral y de Accién de Amparo.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 diciembre del 2024
LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR i
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural -
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General ~

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL DE-ACTIVIDADES de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: MANUEL CASTILLO SIGUENZA CUl: 1912 63141 0101

Numero de contrato: 029-1823-2024-DGPCYN-MCD / Acuerdo Ministerial:  735-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  SERVICIOS PROFESIONALES Nit del Contratista: 6784836

Ndmero de Factura: 4016852949 / Serie: D5B461A5

Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 - Periodo del Informe:  16/05/2024 al 31/12/2024
Monto Total del Contrato Q.75,161.29 Plazo del Contrato:  16/05/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde .

presta los servicios: DELEGACION DE ASUNTOS JURIDICOS

Objetivos del Contrato: "EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus servicios para la DELEGACION DE ASUNTOS

JURIDICOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
PROFESIONALES, en la prestacién de servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino enunciativas, (segtn clausula de contrato: CUARTA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

Asesoré a la Delegacién de Asuntos Juridicos en la elaboracién de contratos administrativos, convenios de investigacién arqueolégicas,

) modificaciones y ampliaciones de los mismos.
b) Asesoré en la elaboracién de Dictdmenes y opiniones Juridicas que solicita la Direccién General del Patrimonio Cultural y

Natural.

) Asesoré en la elaboracién de proyectos de Resoluciones Administrativas de Direccién General, Viceministeriales, proyectos
& Acuerdos Ministeriales y Acuerdos Gubernativos.
. /
d) Asesoré en la revisién y andlisis de bases de cotizacién y licitacién y elaboracién de los instrumentos legales necesarios. /
/

Asesoré y di seguimiento a procesos Judiciales en materia laboral, penal, civil, contencioso administrativo, acciones 4
e) constitucionales de Amparo.

Asesoré y me apersoné con el debido nombramiento de la autoridad competente, en la evacuacién de audiencias, de caracter
H Penal, civil, Contencioso Administrativo, Laboral y de Accién de Amparo.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 diciembre del 2024
/’

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR ’

Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

/ 4

Estimada Sefora Directora General //

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: MANUEL CASTILLO SIGUENZA CULl: 1912 63141 0101

Ndmero de contrato: 029-1823-2024-DGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial:  735-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES / Nit del Contratista: 6784836

Ndmero de Factura: 4016852949 ] Serie: D5B461A5

Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 / Periodo del Informe:  16/05/2024 al 31/12/2024
Monto Total del Contrato Q.75,161.29 Plazo del Contrato: 16/05/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: DELEGACION DE ASUNTOS JURIDICOS

Objetivos del Contrato: "EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus servicios para la DELEGACION DE ASUNTOS

JURIDICOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
PROFESIONALES, en la prestacién de servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino enunciativas, (segan clausula de contrato: CUARTA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

Asesoré a la Delegacién de Asuntos Juridicos en la elaboracién de 30 contratos administrativos, convenios de investigacién

@) arqueolégicas, modificaciones y ampliaciones de los mismos.

b) Asesoré en la elaboracién de 35 Dictémenes y opiniones Juridicas que solicita la Direccién General del Patrimonio Cultural y
Natural.

& Asesoré en la elaboracién de proyectos de 50 Resoluciones Administrativas de Direccién General, Viceministeriales, proyectos

Acuerdos Ministeriales y Acuerdos Gubernativos.
d) Asesoré en la revisién y andlisis de 10 bases de cotizacién v licitacién y elaboracién de los instrumentos legales necesarios. ,

Asesoré y di seguimiento a 5 procesos Judiciales en materia laboral, penal, civil, contencioso administrativo, acciones
constitucionales de Amparo.

e)

Asesoré y me apersoné con el debido nombramiento en 5 procesos de la autoridad competente, en la evacuacién de
audiencias, de caracter Penal, civil, Contencioso\Administrativo, Laboral y de Accién de Amparo.

LICENCIADA MARIA INES ORTEGA HERNANDEZ

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
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LICDA. MARIA INES ORTEGA HERNANDEZ
DELEGADA DE ASUNTOS JURIDICOS
DIRECCION GEHERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL




